ATIVIDADE PRATICA — EXCEL BASICO
Empresa: EOBRA S/A

OBJETIVO DA ATIVIDADE
Aprender a:

o Digitar e organizar dados

o Formatar células

e Usarformulas basicas

o Calcular total, média, maior e menor valor

o Trabalhar com planilhas empresariais simples

SITUAGAO-PROBLEMA

A empresa EOBRA S/A precisa organizar um relatério simples de vendas
mensais para controle interno.

Criando a Planilha
1. Abra o Microsoft Excel.
2. Crie uma planilha em branco.
3. Preencha conforme abaixo:

Cabecalho
« A1:EOBRAS/A
« A2: RELATORIO DE VENDAS — MES ATUAL

A B C

EOBRA S/A
2 RELATORIO DE VEMDAS — MES ATUAL

A tabela de dados vocé fara desta forma:

A B C
EOBRA S/A
RELATORIO DE VENDAS —MES ATUAL
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FUNCIONARIO |SETOR |VENDAS (R$) |

Os dados dos Funcionarios



ATIVIDADE PRATICA — EXCEL BASICO

Empresa: E
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OBRA S/A
A B C
EOBRA 5/4
RELATORIO DE VENDAS —MES ATUAL

FUNCIONARIO SETOR VENDAS (RS)

Ana Souza Comercial 127000
Carlos Lima Comercial 82000
Jodo Pereira Comercial 103000
Maria Santos Comercial 106500
Pedro Alves Comercial 57000

Formatagao Basica (Manual)

1. Selecione o cabecalho da tabela.

2. Apl

ique:

o Fonte Arial

o Tamanho 12

o Negrito

o Bordas na tabela

3. Formate a coluna VENDAS como Moeda (R$).
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EOBRA S/A
RELATORIO DE VENDAS - MES ATUAL
FUNCIONARIO SETOR VENDAS (R$)
Ana Souza Comercial RS 127.000,00
Carlos Lima Comercial R$ 82.000,00
Jodo Pereira Comercial RS 103.000,00
Maria Santos Comercial R$ 106.500,00
Pedro Alves Comercial RS 57.000,00

Calculos Basicos
/. Atividade — Total de Vendas

Na célula

C10, digite:




ATIVIDADE PRATICA — EXCEL BASICO
Empresa: EOBRA S/A
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EOBRA S/A
RELATORIO DE VENDAS - MES ATUAL
FUNCIONARIO SETOR l‘JENDAS (R$)
Ana Souza Comercial R$ 127.000,00
Carlos Lima Comercial R$ 82.000,00
Jodo Pereira Comercial R$ 103.000,00
Maria Santos Comercial R$ 106.500,00
Pedro Alves Comercial RS 57.000,00
| TOTALDE VENDAS  |=SOMA(C5:C3)

Logo apds vocé fara a outra parte
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EOBRA S/A
RELATORIO DE VENDAS - MES ATUAL

FUNCIONARIO SETOR l"uFENDAS (R$)
Ana Souza Comercial RS 127.000,00
Carlos Lima Comercial RS 82.000,00
Jodo Pereira Comercial RS 103.000,00
Maria Santos Comercial RS 106.500,00
Pedro Alves Comercial | R$ 57.000,00 |

TOTAL DE VENDAS RS 475.500,00

MEDIA DE VENDAS [=mepia(cs:ca)

E FIM.




